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Behandling av personuppgifter

Stiftelsen Upplandsmuseet med vira tre museer Upplandsmuseet, Gamla
Uppsala museum och friluftsmuseet Disagarden virnar om din integritet nir
du besoker oss, har kontakt med oss, deltar i vira publika aktiviteter eller ko-
per biljett till nagot av vara evenemang. Hir ger vi 6vergripande information
om hur vi samlar in och anvinder dina personuppgifter, dina rittigheter och

hur du kommer i kontakt med oss.

Personuppgiftsansvarig

Stiftelsen Upplandsmuseet ar personuppgiftsansvarig f6r de behandlingar av person-
uppgifter som stiftelsen bestimmer indamal och medel f6r. Vi behandlar personupp-
gifter i samband med exempelvis kurser och biljettkop, i stiftelsens samlingsforvalt-
ning, om du hoér av dig till oss med nagon fraga och nir du viljer att prenumerera pa

vart nyhetsbrev.

Stiftelsen Upplandsmuseet
Drottninggatan 7

753 10 Uppsala

Telefon: 018-169100

E-post: registrator(@upplandsmuseet.se

Organisationsnummer: 817600-7071

Dataskyddsombud

Virt dataskyddsombud jobbar med fragor som r6r Stiftelsen Upplandsmuseets efter-
levnad av dataskyddsférordningen (GDPR). Du kan kontakta dataskyddsombudet
om du har fragor som ror vir behandling av dina personuppgifter eller om du vill ut-

ova dina rittigheter gentemot Stiftelsen Upplandsmuseet.

E-post: dataskvddsombud(@upplandsmuseet.se

Brev: Stiftelsen Upplandsmuseet, Drottninggatan 7, 753 10 Uppsala. Mirk kuvertet
med ”Stiftelsen Upplandsmuseets dataskyddsombud”.
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Om du har klagomil pa vir behandling av dina personuppgifter ska du vinda dig till
Integritetsskyddsmyndigheten (www.imy.se)

Personuppgifter och personuppgiftsbehandling

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan kopplas till dig
som person. Typiska exempel pa personuppgifter ar namn, personnummer, telefon-
nummer, adress och e-postadress. Aven bilder, filmer, ljudupptagningar och IP-
adress ar personuppgifter om uppgifterna kan identifiera en enskild person, dven om
inga namn namns. En del personuppgifter ir kinsliga och kriver extra mycket skydd.
Exempel pa kinsliga personuppgifter dr uppgifter som avslojar etniskt ursprung, po-
litiska asikter och religios eller filosofisk Gvertygelse. Till kategorin kinsliga person-
uppgifter hor ocksa medlemskap i fackforening, en persons sexualliv eller sexuella

liggning och uppgifter om hilsa.

Med personuppgiftsbehandling menas i princip allt som gar att géra med uppgif-
terna, exempelvis att samla in, registrera, lagra, skriva ut och ta del av uppgifterna pa

en skirm.

Dina rattigheter som registrerad
Om vi behandlar dina personuppgifter har du flera rittigheter.

e Du har ritt att fa information om vilka uppgifter om dig som behandlas och
hur de behandlas och du kan begira att fa ta del av uppgifterna, ett sa kallat
registerutdrag.

e Du har ritt att fa veta om det hiander ndgot med dina personuppgifter som
kan paverka dig negativt.

e Du har ritt att begira rittelse av uppgifter som du anser vara felaktiga, ofull-
stindiga eller missvisande och du kan begira att behandlingen av dina per-
sonuppgifter ska begrinsas till dess att de dr rittade.

e Du har ritt att fa dina personuppgifter raderade under vissa forutsittningar,
bland annat om uppgifterna inte lingre ir nédvandiga f6r indamalet eller om
de har behandlats pa ett olagligt sitt. Ritten till radering dr begrinsad nir det
giller personuppgifter som behandlas for att utféra en uppgift av allmint in-
tresse eller for att uppfylla en rittslig forpliktelse.

e [ vissa fall har du ritt att invinda mot en personuppgiftsbehandling. Ritten
att invanda giller bland annat nir personuppgifter behandlas for att utféra en
uppgift av allmint intresse. Om du invinder mot en behandling far vi endast

fortsitta att behandla dina personuppgifter om det gar att visa att det finns
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tvingande berittigade skil till att personuppgifterna maste behandlas som
viger tyngre en den enskildes intressen, rittigheter och friheter eller om be-
handlingen sker for faststillande, utovande eller forsvar av rittsliga ansprak.

¢  Om du har limnat samtycke till behandling av dina personuppgifter har du
nir som helst ritt att ta tillbaka samtycket. Det paverkar dock inte den be-
handling av personuppgifter som utforts innan du tog tillbaka samtycket.

e Du har ritt att vinda dig till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) och klaga
pa Stiftelsen Upplandsmuseets behandling av dina personuppgifter.

Vill du veta mer om vilka personuppgifter vi behandlar om just dig 4r du vilkommen

att kontakta oss.

Sa har behandlar Stiftelsen Upplandsmuseet person-

uppgifter

Hir kan du ldsa om vilka personuppgifter vi samlar in, varfor vi gor det, hur vi
behandlar dem och vilken laglig grund vi har f6r personuppgiftsbehand-
lingen. De lagliga grunder vi stéder var personuppgiftsbehandling pa ir upp-

Zift av allmint intresse, rittslig forpliktelse, avtal och i enstaka fall samtycke.

Offentlighetsprincipen

Stiftelsen Upplandsmuseet lyder under offentlighetsprincipen och meddelanden som
skickas till oss blir dirfér som huvudregel allminna handlingar som registreras (diari-
efors) och som vid en begiran kommer att limnas ut om uppgifterna inte omfattas
av sekretess. Aven personuppgifter kan komma att limnas ut i enlighet med offent-
lighetsprincipen om de finns i allmidn handling och om uppgifterna inte omfattas av
sekretess. Stiftelsen Upplandsmuseet har ingen méjlighet att efterforska till vem upp-
gifterna limnas ut sa linge det inte har en avgorande betydelse f6r sekretessbedém-

ningen.

Offentlighets- och sekretesslagen, tryckfrihetsférordningen och arkivlagen kriver att
Stiftelsen Upplandsmuseet behandlar personuppgifter for en korrekt hantering av
stiftelsens allmdnna handlingar. Det sker med st6d av EU:s dataskyddsférordning

och anses nédvindigt med hinsyn till ett viktigt allmint intresse.



Forfragningar och synpunkter

Vi behandlar personuppgifter for att kunna svara pa fragor om var verksamhet, han-
tera forfragningar och synpunkter, handlagga drenden och for att kunna kommuni-
cera med den som kontaktar oss via mejl, telefon, brev eller sociala medier. De per-
sonuppgifter som behandlas dr namn, kontaktuppgifter och eventuellt 6vriga person-
uppgifter som limnas till oss. Den lagliga grunden f6r behandlingen ar #ppgift av all-

mdnt intresse.

Informera om var verksamhet

Vi behandlar personuppgifter for att informera om var verksamhet. Behandlingen ér
nédvandig for att vi ska kunna informera om och marknadsféra Stiftelsen Upplands-
museets verksamhet i tryckt material sa som broschyrer och nyhetsbrev samt 1 vara
kommunikationskanaler (webbplats och sociala medier). De personuppgifter som
kan komma att behandlas 4r namn, yrkestitel, kontaktuppgifter, stillbild, rérlig bild
eller ljudinspelningar. For generella bilder eller filmer fran publika evenemang dar
personer inte framtrider i nirbild (mingelbilder) sker behandlingen av uppgifter med
stod av den lagliga grunden a/lmdnt intresse. Vid behandling av personuppgifter i sam-
band med dokumentation av visningar och andra publika aktiviteter (exempelvis
stadsvandringar) sker behandlingen med st6d av samzycke. 1 férekommande fall upp-
rittar vi ocksa ett sa kallat modellavtal med den vars personuppgifter vi behandlar. Vi
behandlar enbart personuppgifter i syfte att informera om var verksamhet om per-
sonuppgifterna tillfor ett mervirde till informationen. Om fotografering eller filmin-
spelning sker vid nagon av vara publika aktiviteter ska information ges om det via ex-

empelvis skyltar.

Prenumeration pa nyhetsbrev

Vi behandlar personuppgifter i samband med anmilan om prenumeration pa vara
nyhetsbrev. Behandlingen sker fOr att vi ska kunna administrera prenumerationen
och skicka ut informationen. Den personuppgift som behandlas dr e-postadress. Den
lagliga grunden f6r behandlingen ar att vi ska kunna fullgéra det avta/ som ingitts i

samband med anmalan som prenumerant.

Ansokan om arbete

Vi behandlar personuppgifter i samband med att en efterfragad ansékan om arbete
skickas till oss. Personuppgifterna behandlas for att kunna administrera ansékning-
arna och tillsdtta tjinsten. De personuppgifter som behandlas dr namn, adress- och

kontaktuppgifter och uppgifter som anges i ansdkningsdokument (CV och personligt



brev) inklusive arbetslivserfarenhet och kvalifikationer. Behandlingen av personupp-

gifterna sker for att kunna utfora en uppgift av allmdnt intresse.

Bestallning av fotografier

Vi behandlar personuppgifter i samband med bestillning av foton ur vara samlingar.
Behandlingen idr nédvindig for att vi ska kunna administrera bestallningen. De per-
sonuppgifter som behandlas dr namn och leverans- och faktureringsuppgifter. Be-

handlingen av personuppgifter sker med stéd av avtal.

Publika aktiviteter och kép av biljetter

Vi behandlar personuppgifter i samband med bokning av kurser, guidade visningar,
pedagogisk verksamhet, programverksamhet och vid kop av biljetter. Behandlingen
ir nodviandig for att vi ska kunna administrera anmilningar till kurser, visningar och
andra publika aktiviteter och for att besokare ska kunna képa biljetter till vara evene-
mang. De personuppgifter som behandlas dr namn, kontaktuppgifter och betalnings-
och kopinformation. I de fall fakturering forekommer behandlas dven personnum-
mer och fakturaadress. Behandlingen sker med stéd av avzal. Fér bevarande av upp-

gifter for bokforingsandamal dr den lagliga grunden raztslig forpliktelse.

Samlingsférvaltning

Vi behandlar personuppgifter i samband med var samlingsférvaltning. Behandlingen
ar nodvandig for att vi ska kunna forteckna, tillgingliggdra och formedla vara sam-
lingar f6r nutida och framtida generationer. De personuppgifter som kan komma att
behandlas dr uppgifter om féremals dgarhistorik och proveniens (exempelvis namn
och fédelsear) och personbilder i vara fotosamlingar. Foton av och information om
foremal tillgdnglige6rs pa DigitaltMuseum. Behandlingen av personuppgifter sker for

att kunna utféra en uppgift av allmdnt intresse.

Donationer, gavor eller in- och utlan av foremal

Vi behandlar personuppgifter i samband med donationer, gavor eller in- och utldn av
foremal. Behandlingen dr nddvindig for att vi ska kunna ta emot, lana in eller lana ut
foremal. De personuppgifter som behandlas dr namn, kontaktuppgifter och eventu-
ellt andra uppgifter som limnas till oss (exempelvis dgarhistorik och proveniens). Be-

handlingen av personuppgifter sker med stéd av avtal.



Arkeologi och kulturmiljé

Vi behandlar personuppgifter i samband med arkeologisk verksamhet och kulturmil-
joverksamhet. Behandlingen ar nédvindig for att vi ska kunna handlagga drenden, ge
radgivning, svara pa remisser, utféra uppdrag och framstilla och bevara material av
kulturhistoriskt virde for framtiden. De personuppgifter som kan komma att be-
handlas ar namn, kontakt- och adressuppgifter, fastighetsbeteckning och faktura-
adress. Behandlingen av personuppgifter sker for att kunna utfora en uppgift av allmint

intresse.

Samtidsdokumentation och forskning

Vi behandlar personuppgifter i samband med samtidsdokumentation och forskning.
Behandlingen dr nédvindig for att vi ska kunna samla in och framstalla material av
kulturhistoriskt virde, bevara det f6r framtiden och férmedla det till allmidnheten och
till forskning genom publikationer, fysiska och digitala utstallningar och publicering
pa var webbplats. De personuppgifter som kan komma att behandlas ar namn,
adress- och kontaktuppgifter, kon, personnummer eller fédelsedata, medborgarskap,
utbildning/yrke/sysselsittning, fodelseort, film-, bild- och ljudupptagning, intressen,
asikter, erfarenheter, utsaga om tredje person, och civilstand. Behandlingen sker f6r
att vi ska kunna utféra en uppgift av allmint intresse. Aven kinsliga uppgifter sisom sex-
uell liggning, medicinskt tillstind /uppgifter om hilsa, politiskt hemvist, etnisk tillho-
righet och uppgifter om funktionsvariationer kan komma att behandlas. Behand-
lingen av kinsliga personuppgifter sker med stéd av artikel 9 1 dataskyddsférord-
ningen och dr nédvindig {61 arkivindamal av allmént intresse, vetenskapliga eller historiska
Jorskningsandamal. For forskning som behandlar kinsliga personuppgifter gillande nu

levande personer gors en ansékan om etikprévning till Etikprovningsmyndigheten.

Hemslojd

Vi behandlar personuppgifter i samband med anmilan till kurser och utbildningar
som arrangeras av vara hemslojdskonsulenter. Uppgifterna behandlas for att kunna
administrera ansokningar och bokningar. De personuppgifter som behandlas i sam-
band med kurser ir namn, e-post, telefonnummer och betalningsinformation. For
anmilan till sl6jdhandledarutbildning behandlas dven adressuppgifter, personnum-
mer, fakturaadress, telefonnummer till namngiven nérstaende, erfarenheter och ut-
bildningar och eventuella uppgifter om matallergier och hilsa om sidana uppgifter
limnas i ans6kan. For kurser sker behandlingen av personuppgifter med stéd av avza/
och f6r sléjdhandledarutbildning sker behandlingen av personuppgifter dven med

stod av samtycke.



Uppdragsavtal

Vi behandlar personuppgifter i samband med att vi tecknar uppdragsavtal med pri-
vatpersoner, foreningar och liknande for publika aktiviteter och program. De person-
uppgifter som behandlas dr namn, kontakt- och adressuppgifter och organisation- el-

ler personnummer. Behandlingen av personuppgifter sker med stod av avtal.

Upphandling av varor och tjanster

Vi behandlar personuppgifter nir vi képer in varor och tjanster i enlighet med regel-
verket for offentlig upphandling. Personuppgifterna behandlas for att kunna kommu-
nicera och handligga ett upphandlingsirende. Den lagliga grunden f6r personupp-
giftsbehandlingen dr rattslig forpliktelse. Efter att ett avtal har ingatts med en leverantor
behandlar vi personuppgifter for att kunna genomfora avtalsuppféljning och faktura-
hantering. Behandlingen av personuppgifter sker f6r att kunna fullgbra det avta/ som

ingatts.

De som kan ta del av uppgifterna
Bara de medarbetare vid Stiftelsen Upplandsmuseet som behéver ta del av dina per-

sonuppgifter for att kunna utfora sina arbetsuppgifter har tillgang till dem.

Forutom de utlimnanden av personuppgifter som Stiftelsen Upplandsmuseet beho-
ver gora till f6ljd av offentlighetsprincipen kan vi i vissa fall lata personuppgiftsbitri-
den fa tillgang till dina personuppgifter. Vi anvinder oss av personuppgiftsbitriden
tor olika typer av I'T- och webbtjdnster for att fa hjdlp med marknadsféring och in-
formation, bokning till evenemang och kurser samt for drift, utveckling, teknisk sup-
port och underhall av vira IT- och webblosningar. De personuppgiftsbitriden vi an-
vinder oss av far endast behandla personuppgifter i enlighet med de dndamal och in-
struktioner som Stiftelsen Upplandsmuseet har limnat f6r behandlingen i ett person-

uppgiftsbitridesavtal.

Andra mottagare av dina personuppgifter kan vara de som bescker nagot av vara
museer, exempelvis i en fysisk eller digital utstillning, tar del av vara nyhetsbrev eller

bescker var webbplats eller vira konton pa sociala medier.

Databasen DigitaltMuseum dar Stiftelsen Upplandsmuseet tillgingligedr féremal och
fotografier ar en publik databas. Om det finns personuppgifter i eller kopplade till

det som vi publicerar pa digitaltmuseum.se kan allmédnheten ta del av uppgifterna.



Vid besok pa nagot av Stiftelsen Upplandsmuseets konton pa sociala medier (Fa-
cebook och Instagram) overfors dina personuppgifter till tredje land. Tredje land syf-
tar pd en stat som inte ingar i Europeiska unionen (EU) eller ar ansluten till Europe-
iska ekonomiska samarbetsomradet (EES) och som inte omfattas av EU:s data-
skyddsférordning (GDPR). Nir du har limnat en kommentar eller en reaktion pa
Stiftelsen Upplandsmuseets inldgg pa sociala medier har vi begrinsad mojlighet att
utova kontroll 6ver behandlingen av dina personuppgifter. Eftersom vara konton pa
sociala medier ir offentliga kan en kommentar eller en reaktion som du limnar pa
vara inldgg ldsas av alla som har konton pa Facebook eller Instagram. Inlidggen ar

ocksa mojliga att dela och vi kan inte radera nagot eller gora dndringar i en delning.

Sa lange sparas uppgifterna

Utgangspunkten ar enligt arkivlagstiftningen att Stiftelsen Upplandsmuseet ska be-
vara allmdnna handlingar. Vi foljer dessa regler om bevarande och vi gallrar allminna
handlingar 1 enlighet med gillande gallringsregler och beslut. Personuppgifter som
inte ingar 1 allmédn handling sparas endast sa linge de dr nédvindiga for det andamal
de behandlas f6r. Nir ett drende har slutbehandlats gbrs en bedémning av vad som
enligt arkivlagstiftningen ska bevaras i drendet. Handlingar som innehaller person-

uppgifter och som inte ska bevaras gallras.

Ansokningshandlingar som inte avser den som har fatt tjainsten gallras tva ar efter att
anstillningsbeslutet vunnit laga kraft och inte lingre kan 6verklagas. Spontanansok-
ningar (intresseanmalningar) som inte avser utlyst tjanst gallras vid inaktualitet eller

alternativt efter att kontakt har tagits med den som skickat in ansckan.

Handlingar av ringa eller tillfillig betydelse for Stiftelsen Upplandsmuseets verksam-

het gallras i regel direkt eller senast efter tvd manader.

Personuppgifter om prenumeranter raderas vid avslutad prenumeration.
Personuppgifter som enligt exempelvis bokforingslagen eller annan nationell lagstift-
ning ska sparas under en sirskilt angiven tidsperiod gallras i enlighet med bestdm-

mande lagstiftning.

Facebook och Instagram lagrar ocksa personuppgifter pa olika sitt. Stiftelsen Upp-

landsmuseet har ingen kontroll 6ver hur dessa foretag lagrar personuppgifter.



